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1. Мета і завдання дипломної роботи. 

Учні, які навчаються в професійно-технічних навчальних закладах повинні вміти орієнтуватися в різних виробничих ситуаціях, бути готовими до самостійної праці. Рівень цієї самостійності виявляється при виконанні дипломної роботи. 

Виконання дипломної роботи переслідує таку основну мету: 

- засвоєння учнями методів розробки й технологічного вирішення поставленого завдання; 

- закріплення навичок самостійної роботи з технічною літературою при використанні отриманих знань і досвіду передвипускної виробничої практики на підприємстві; 

- перевірка рівня підготовленості учнів до самостійної роботи за кваліфікацією. 
Для досягнення цієї мети учні повинні уявляти умови виконання завдання, правильно вибрати та обробити вихідні дані, визначити раціональну технологію виконання робіт, обґрунтувати їх доцільність, виходячи з принципу найвищої продуктивності та економічності. 

Дипломні роботи дають можливість перевірити вміння учнів застосовувати отримані знання на виробництві. Теми дипломних робіт повинні відповідати змісту виробничої практики учнів, обсягу знань, умінь і навичок, які передбачені навчальними програмами і освітньо-кваліфікаційною характеристикою. Дипломні роботи учнів, які навчаються за інтегрованими професіями, повинні відображати кваліфікаційні вимоги до кожної з них. 
Якщо професія інтегрована і її компоненти являються спорідненими (наприклад: столяр-тесляр) пишуть одну дипломну роботу, але поділяють її на розділи (Додаток 8). Кількість розділів напряму залежить від кількості складових компонентів інтегрованої професії. Обсяг матеріалу з базової професії повинен становити 60%, а решта об’єму рівномірно розподіляється на суміщені професії. 

Якщо ж інтегруються професії зовсім різного напрямку (наприклад: бджоляр-водій) то пишуть 2 або 3 окремих дипломних роботи, дотримуючись загальновизначених об’ємів. А саме: 25-30 друкованих сторінок або 35-40 рукописних.

Учні, які навчаються суміжним та інтегрованим професіям, дипломну роботу виконують окремим розділом з кожної професії. Рівень кваліфікації повинен відповідати рівню, визначеному в кваліфікаційній характеристиці. Учні, які оволодівають професіями з доповнюючими вміннями (слюсар-ремонтник, препаратор ветеринарний, обліковець (реєстрація бухгалтерських даних) тощо), завдання на письмову екзаменаційну роботу видається, виходячи з вимог кваліфікованої характеристики з основної професії (відповідно - тракторист-машиніст сільськогосподарського виробництва, оператор з ветеринарного оброблення тварин, лаборант хіміко-бактеріологічного аналізу, слюсар з ремонту автомобілів, токар, електрогазозварник тощо). 
Хочеться звернути особливу увагу на написання дипломних робіт, що стосуються професій, які мають безпосереднє відношення до комп’ютерних технологій (наприклад: оператор комп’ютерного набору, оператор комп’ютерної верстки, обліковець з реєстрації бухгалтерських даних, касир, конторський службовець). Для наведених спеціальностей обов’язковим є набір та роздрукування дипломної роботи за допомогою персонального комп’ютера. Усі знання, здобуті учнями за період навчання повинні бути систематизовані і відображені у дипломній роботі. Це і автоматичне формування змісту, а не набір його вручну чи формування його за допомогою таблиці; і використання колонтитулів, а не проставляння сторінок від руки у рамках основного напису (недопустимо використовувати папки з готовими листами для дипломних проектів); і вставка графічного матеріалу з використанням спеціальних програм та застосуванням функціональних клавіш; створення різного виду таблиць; імпортування матеріалу з різних програм і т.д.

Якщо не передбачена видача диплому "кваліфікованого робітника", а тільки свідоцтва — дипломна робота не виконується, а виконується кваліфікаційна пробна робота, яка передбачає виконання практичних робіт на відповідних машинах, налагодження, регулювання, ремонт машин в обсязі вимог, передбачених кваліфікаційною характеристикою. Підготовка робітників цієї категорії закінчується складанням випускного кваліфікаційного екзамену. 

Учні вищих професійних училищ під час завершення навчання за вищим ступенем після виконання кваліфікаційних (пробних) робіт для одержання кваліфікації "молодший спеціаліст" захищають дипломний проект. Обсяги дипломних проектів визначаються відповідними нормативними документами з вищої освіти.

Теми дипломних робіт визначаються викладачем спецдисциплін спільно з майстрами виробничого навчання, розглядаються методичною комісією, затверджуються заступником директора з навчальної роботи. 

Дипломна робота з дисципліни виконується в термін, визначений навчальним планом за фахом і навчальним планом освітнього закладу. 

2. Вимоги до дипломної роботи.

Виконання дипломної роботи учнями за відповідними професіями завершує підготовку кваліфікованого робітника, закріплює теоретичні знання учнів, є перевіркою їх готовності до самостійної виробничої діяльності. 

Водночас дипломна робота визначає рівень навчально-виховної роботи педагогічного колективу з професійної, інтелектуальної та творчої підготовки учнів. 

Основою до дипломної роботи є завдання, яке містить тему дипломної роботи та необхідні вихідні дані. Завдання видається учням до початку виробничої практики згідно переліку за встановленим зразком (додаток). 

Тематика дипломних робіт повинна відображати конкретні завдання, які стоять перед тою чи іншою сферою промисловості, та відповідати сучасним вимогам науки, техніки та виробництва. За складністю теми повинні відповідати обсягу та рівню теоретичних знань і практичних вмінь учнів. 

Допускається повторення теми, однак завдання у такому випадку повинні бути різними. 

Дипломна робота видається не пізніше ніж за два тижні до початку переддипломної практики, за час проходження якої учень повинен зібрати необхідний матеріал, вивчити його та перейти до виконання роботи. Зміст дипломної роботи повинен відповідати темі. Дипломну роботу слід оформлювати відповідно до ДС ТУ 3008-95 та вимог ЕСТД і ЕСКД. Обсяг дипломної роботи складає не менше 25-30 сторінок друкованого тексту (рукописного 35-40 сторінок) формату А4.
Виконанням дипломних робіт керує викладач спеціального предмету, який призначений наказом по училищу. 

Перед початком видачі тем дипломних робіт проводяться збори групи, на яких учням пояснюється порядок та послідовність виконання роботи, їх зміст і об'єм питань з кожного розділу. 

Викладачі за місяць до початку державної кваліфікаційної атестації (ДКА) перевіряють дипломні роботи і виставляють оцінку з короткою рецензією (додаток 6, 7). 

Виконана учнем дипломна робота зберігається в училищі, а за 2-3 дні перед початком державної кваліфікаційної атестації видається учневі для підготовки.
Термін зберігання в училищі виконаних дипломних робіт, звітів та щоденників про виробничу практику - 1 рік. 

Основна частина, що складається з теоретичних розділів, повинна охопити питання поставленого завдання. 

У першому розділі розглядаються теоретичні основи розроблювальної теми з робочої спеціальності.
Другий розділ охоплює питання організаційного плану, питання охорони праці та безпечних умов виконання робіт.
Висновок, у якому викладаються підсумки проведених досліджень і висновки автора, а також рекомендації з практичного застосування отриманих результатів роботи. 

Список використаної літератури. 

Додаток. 

Дипломна робота повинна містити в собі наступні елементи:
1. Розробку та опис технологічного процесу виконання роботи, вибір і короткий опис обладнання, інструментів, приладів та пристроїв, параметрів і режимів ведення процесу, обґрунтування технічних (технологічних, агротехнічних) вимог у відповідності до знань, які отримані учнем в процесі теоретичного та виробничого навчання в училищі. 

2. Опис фізичних, хімічних, біологічних та інших властивостей використаних на виробництві матеріалів, сировини, сільськогосподарських культур і продукції тощо. 

3. Опис передового виробничого досвіду, що забезпечує підвищення продуктивності праці та високої якості продукції стосовно даного виробництва (види робіт). 

4. Розробку пропозицій з удосконалення виконання окремих виробничих операцій (пристроїв, інструментів, оснастки, способів контролю робіт тощо). 

5. Опис передового досвіду організації робочого місця, правил безпеки праці, безпеки життєдіяльності, охорони навколишнього середовища. 

6. Визначення економічної ефективності від впровадження нового (удосконаленого) технологічного процесу, раціоналізаторських пропозицій, передових прийомів праці тощо. 

7. Графічну частину (в залежності від складності професій): робоче креслення, ескіз, креслення пристою, інструментів тощо. 

При виконанні дипломної роботи необхідно дотримуватися єдиних граматичних, графічних та інших нормативних вимог.
3. Етапи виконання дипломної роботи. 
При виконанні дипломної роботи рекомендується: 

1. Вибрати тему дипломної роботи. 

2. Розробити разом з керівником завдання та графік виконання дипломної роботи (Додатки ).

3. Вивчити методичні вказівки до виконання дипломної роботи. 

4. Зібрати матеріали та опрацювати літературні джерела. 

5. Написати чернетку дипломної роботи та здати її на перевірку керівнику. 

6. Написати чистовий варіант (і оформити дипломну роботу відповідно до вимог ЕСТД і ЕСКД, ДС ТУ 3008-95) 

7. Переплести дипломну роботу. 

8. Переплетену роботу здати на перевірку керівнику. 

9. Отримати рецензію керівника на дипломну роботу. 

10.Підтотувати роботу до захисту. 

11.Захистити дипломну роботу. 
Складання плану і графіка виконання дипломної роботи. 

Обравши тему дипломної роботи учень разом із керівником розробляє завдання для дипломної роботи (Додаток 1,2,3), складає план і графік виконання дипломної роботи. Завдання до дипломної роботи пишеться в двох примірниках, підписується учнем, керівником і затверджується заступником директора з навчальної роботи. Один примірник завдання підшивається до дипломної роботи, другий - знаходиться у керівника роботи. 
Підбір і вивчення літературних джерел, збір матеріалів.
Згідно із затвердженим завданням, учень підбирає .літературні джерела (статті, брошури, підручники, стандарти тощо), накопичує статистичний матеріал, офіційні документи, практичні та інші матеріали, які відносяться до теми. Вивчає й опрацьовує їх. Слід ретельно вивчити стaтті, брошури, експрес-інформацію та іншу .літературу, яка стосується технологічних особливостей виробництва, процесу, факторів, які впливають на розвиток підприємства. На кожне літературне джерело рекомендується завести картку, де зазначають прізвище автора, назву книги або статті, видавництво, місце і рік видання. Робота над літературними джерелами полягає не в переписуванні, а в творчому осмисленні матеріалу, і в самостійній його трактовці. 
Організація консультацій при виконанні дипломних робіт.

Основна задача - направляти учнів у процесі виконання завдання на правильний шлях, розвивати, його самостійність при вирішенні конкретних питань, використанні довідкової літератури, використанні досвіду, отриманого при проходженні виробничої практики. 
Викладач повинен розвивати й заохочувати ініціативу учнів, направлену на технічно грамотне вирішення завдання. При цьому він ні в якому разі не повинен нав'язувати учням готове рішення. 

Рекомендується проводити індивідуальні консультації в присутності других учнів. Це дає можливість викладачу знайомити більшу кількість випускників із загальними положеннями виконання дипломної роботи уникаючи повторень, робити аналіз допущених і попередження аналогічних помилок. 

Рекомендується викладачам спецтехнології за розділами виконувати такі роботи: 

- розробляти завдання на дипломні роботи, які задовольняють вимоги кваліфікаційної характеристики; видавати їх випускникам у письмовому вигляді в обумовлені строки; 

- проводити інструктажі з учнями й довести до кожного випускника його завдання; 

- визначати кожному випускнику обсяг роботи; при виявленні помилок необхідно вимагати від випускника допрацювання роботи й повторної її перевірки; 

- проводити консультації згідно розкладу в вигляді бесід з метою надання допомоги при плануванні технологічного процесу і з метою перевірки виконаної роботи; 

- розвивати почуття відповідальності за прийняття рішення і виконання роботи. 

4. Методичні вказівки до написання дипломної роботи

4.1 Титульна сторінка

Оформлення титульної сторінки повинно бути чітким без зайвих прикрас, допускається втілення невеликого малюнку, який відображає тему роботи (Додаток 4,5). Оформлення роботи починається титульним аркушем, надрукованим українською мовою та містить в собі:

- інформацію про назву міністерства, до якого належить навчальний заклад,

- назву навчального закладу,

- назву професії,

- тему дипломної роботи,

- прізвище та ініціали керівника дипломної роботи,

- прізвище та ініціали учня,

- відмітку заступника директора з НВР про допуск роботи до захисту з вказаною датою та підписом,

- назву міста в якому знаходиться навчальний заклад та рік написання дипломної роботи.

4.2. Завдання до дипломної роботи

Завдання затверджується заступником директора з НВР та розглядається на засіданні методичної комісії відповідного профілю. При видачі його учневі викладач спец технології повинен назвати терміни виконання кожного з розділів і роботи в цілому.

Аркуш завдання повинен містити наступну інформацію: ПІБ учня, назву спеціальності, номер групи, дату видачі, терміни здачі, тематику робіт, рекомендовану літературу, ПІБ керівника роботи. Видається аркуш завдання під особистий підпис учня (Додаток 1,2,3).

4.3 Рецензія

Це критичний відгук (дає аналіз і оцінку) на художній твір, наукову друковану працю тощо (Додаток 6,7).

Реквізити рецензії: заголовок (який містить назву рецензованої роботи, прізвище та ініціали її автора, рік написання), короткий виклад суті роботи та висновки, зауваження, оцінку автора рецензії, підпис та посаду рецензента, дату.

Інколи підпис в рецензії засвідчують печаткою або спеціальним штампом.

4.4 Зміст
Зміст – є відображенням плану роботи з конкретними вказаними сторінками в роботі.

4.5 Вступ
У вступі необхідно обґрунтувати актуальність і доцільність обраної теми, мету, предмет та об'єкт дослідження, основні завдання, які необхідно вирішити при розкритті даної теми, вказати теоретичну базу наукового дослідження (використані джерела інформації). 
4.6 Основна частина
Основна частина – розкриває теоретичну сутність теми, її аспекти. Дається огляд нормативних документів (законів, інструкцій, постанов, положень), які стосуються теми дипломної роботи, розглядаються основні проблеми теми, застосування на практиці, зв'язок з комп'ютерними технологіями. При виконанні цієї частини дипломної роботи треба відповідно до теми коротко описати наочне графічне зображення дати пояснення до вибраного графічного об'єкту, його застосування на практиці та зв'язок з темою по спеціальності. 

4.6.1 Вимоги до оформлення сторінок дипломних робіт
1. 
Сторінки тексту дипломної роботи, ілюстрації, таблиці повинні відповідати формату А4. Допускається для ілюстрацій, таблиць застосування, як виняток, формату АЗ. 

2. 
Текст може бути роздрукованим на персональному комп'ютері або написаний від руки на одній стороні листа білого паперу через півтора інтервалу з дотриманням наступних полів: ліве — 30мм, верхнє - 15 мм, праве -10 мм, нижнє - 20 мм. Міжрядковий інтервал повинен бути однаковим. Загальний обсяг розрахунково-пояснювальної записки, згідно інструкції про порядок проведення випускних кваліфікаційних екзаменів в ПТIIЗ, встановлено 20-30 сторінок тексту написаного від руки або цей же обсяг матеріалу у надрукованому вигляді (формат А4 210х297 мм) та двох листів графічних робіт (формат А1 594х841 мм). 

3.
Вписувати в текст окремі слова, формули, умовні позначення допускається лише чорним чорнилом чи тушшю. Помилки, описки й iншi неточностi допускається виправляти підчищенням i зафарбовуванням бiлою фарбою. 

4. 
Прiзвища, назви органiзацiй i фiрм, назви виробiв приводять мовою оригiналу. Допускється приводити їx у перекладi на мову дипломної роботи з додаванням оригiнальної назви при першому згадуваннi. 

5. 
Заголовки роздiлiв друкують симетрично тексту прописними буквами, а заголовки пiдрозділів - малими лiтерами з абзацу (перша літера – велика). Переноси слiв у заголовках не допускаються. Крапку наприкiнцi не ставлять. Якщо заголовок складається з двох назв, їх роздiляють крапкою. Пiдкреслювати заголовки не допускається. Вiдстань мiж заголовком i текстом повинна бути 3-4 iнтервали. Кожен роздiл варто починати з нового рядка.

6. 
Сторiнки курсової чи дипломної роботи, включаючи, титульний лист, ілюстрації, таблицi, розташованi на окремих аркушах нумерують арабськими цифрами без крапок i тире. 
7. 
Роздiли, пiдроздiли, пункти нумеруються арабськими цифрами, наприклад: 1., 1.1., введення і висновок не нумеруються.

8. Не одиничнi iлюстрацiї, таблицi i формули нумеруються арабськими цифрами в межах роздiлу, наприклад: 2.1. Позначення iлюстрацiї („Рис.2.1.”} помiщають нижче пояснювального напису, таблицi („Таблиця 2.2.”) – у правому верхньому кутку, номер формули в дужках - iз правої сторони листа на рівні формули. Iлюстрацiї i таблицi можуть приводитися в додатках. 
υ =πDn/1000                      (1.1)
9. Примiтки до тексту i таблиць допускається приводити построково. 

10. Ілюстрацiї. В роботi варто застосовувати малюнки, фотографiї, наклеєнi на стандартний лист, розташовуючи їх пiсля першого посилання або в додатку. Iлюстрації повиннi мати назву, при необхiдностi, пiдрисунковий текст, що помiщають пiд ними. 

12. Таблицi. Цифровий матерiал в роботi оформляється у вигляді таблиць, що мають свiй заголовок i розташовані пiсля першого згадування в тексті або додатку. Допускається переносити таблицю з великою кiлькiстю рядкiв на iншу сторінку (заголовок не повторюється). При великiй кiлькостi граф таблиці допускається подiляти на частини i розташовувати їх одна над iншою в межах сторінки. 

13. Формули. Рiвняння i формули варто видiляти з тексту вiльними рядками. Перенос допускається тiльки пiсля математичних знакiв. Пояснення символiв i коефiцiєнтiв випливає з приведень пiд формулою, починаючи зi слова: «де». Значення кожного давати з нового рядка. 

14. Посилання. Посилання на джерела видiляються в тексті двома косими рисками i приводяться або в пiдрядковiй примiтцi, або в списку джерел вiдповiдно до стандарту. Посилання на iлюстрацiї, чи формули таблицi вказують їх порядковим номером, наприклад: Рис.1.2., (2.1) - для формули, табл. 3.2 .. 

15. Титульний лист. Титульний лист заповнюється за формою, приведеною в додатках (Додаток 4,5).
4.6.2 Рубрикація тексту

Рубрикація — це членування тексту на складові частини, графічне відокремлення однієї частини від іншої, а також використання заголовків, нумерації тощо. Рубрикація є зовнішнім вираженням композиційної будови ділового паперу. Ступінь складності рубрикації залежить від обсягу, тематики, призначення документа. Найпростіша рубрикація — поділ на абзаци.

Абзац — це відступ управо у початковому рядку, яким починається виклад нової думки у тексті, а також фрагмент тексту між двома такими відступами.

Типовий абзац має три частини:

1. зачин (формулюється мета абзацу, тобто повідомляються, про що йтиме мова);

2. фраза (міститься основна інформація абзацу);

3. коментарі (підбивається підсумок того, про що говорилося в абзаці).

Вважається, що середня довжина абзацу має бути 4-6 речень, проте в текстах документів бувають абзаци, що складаються з одного речення. Однак, якою б не була його довжина, слід пам’ятати, що це внутрішньо замкнене смислове ціле.

Щоб не утруднювався процес читання й опрацювання документа, у ділових паперах рубрики нумеруються. Існує дві системи нумерації — традиційна й нова.

Традиційна — базується на використанні знаків різних типів — римських та арабських цифр, великих та малих літер. Вона доповнює абзацне членування тексту (нумерування тез, пунктів, правил), яке залежить від змісту, обсягу, складу документа. Система використання різних позначень повинна мати логічну будову: 

А.Б.В.Г.Д...

І. ІІ. ІІІ. ΙV. V...

1.2.3.4.5...

1) 2) 3) 4) 5)...

а) б) в) г) ґ)...

Рубрики, більші за абзац, можуть називатися: параграф (§), глава, розділ, частина. Вони теж нумеруються. 

Під час рубрикації тексту слід дотримуватися таких правил:

1. нумерувати рубрики, якщо є хоча б два однорідних елементи перерахування;

2. застосовувати однорідні засоби нумерації до однотипних частин;

3. дотримуватися правил пунктуації при комбінованих способах нумерації;

4. використовувати лаконічні, однозначні заголовки.

Нова система нумерації базується на використанні лише арабських цифр, розміщених у певній послідовності застосовуючи її, слід враховувати:

1) після номера частини, розділу, пункту, підпункту ставиться крапка;

2) номер кожної складової частини включає номери вищих ступенів поділу;

розділи — 1.; 2.; 3.;

номери підрозділів включають в себе також номери розділів — 1.1.; 1.2.; 1.3.;

номери пунктів містять номер розділу, підрозділу, пункту — 1.1.1.; 1.1.2.; 1.1.3.

Використання цієї системи нумерації дає можливість не вживати словесних найменувань і заголовків до частин документа.

4.6.3 Правила оформлення заголовків і підзаголовків

Заголовок пишеться великими літерами. Він має бути не довшим за 40 знаків. Не дозволяється у заголовку переносити слова. Якщо заголовок великий, то його ділять (за змістом) на декілька рядків:

Наприклад:  ТЕРМІНИ ТА ЇХ МІСЦЕ

                     У ДІЛОВОМУ МОВЛЕННІ

У документах заголовок пишеться з малої літери тоді, коли він розташований після назви виду документа, а з великої літери, якщо передує їй.

Наприклад:   ПОЛОЖЕННЯ

                      про Раду з питань мовної політики

                      при Президентові України

Про внесення доповнень

до положення про порядок реалізації, 
обліку торговельних патентів 
і контроль за їх використанням.

ПОСТАНОВА

Текст від заголовка прийнято друкувати через 3-4 інтервали.

Розміщується заголовок посередині рядка або на початку рядка біля лівого поля. Крапка після заголовка не ставиться. Не слід писати заголовок у кінці сторінки, якщо немає місця для тексту, краще перенести його на наступну сторінку.

Короткі заголовки пишуться з проміжком в один знак між буквами в межах одного слова.

Наприклад:     З М І С Т

Підзаголовок пишуть малими літерами без підкреслень (але перша літера — велика). Відстань між заголовком і підзаголовком — два інтервали, а від підзаголовка до тексту — три або чотири. Якщо підзаголовок містить декілька рядків, то вони відділяються один від одного одним інтервалом. Залежно від розташування підзаголовки пишуться ідентично, приміром:

ЗАГАЛЬНІ ПРАВИЛА БІБЛІОГРАФІЧНОГО ОПИСУ

Частини, елементи й ділянки опису

Чи біля лівого поля:

ТЕКСТИ З ІЛЮСТРАЦІЯМИ, ТАБЛИЦЯМИ І ФОРМУЛАМИ

Ілюстрації, написи, підписи, текст
4.6.4 Прийоми виділення окремих частин тексту.
Іноді в роботі треба звернути увагу на терміни, вжиті у тексті вперше, зробити логічний чи смисловий наголос, виділити правило, теорему, визначення тощо. Наприклад: 

Т а р и ф и— система ставок, яка визначає розміри оплати за послуги (ціна послуг).

Для виділення у тексті окремих слів або частин існує чотири способи:
1. ВЕЛИКИЙ ЛІТЕРАМИ. Цей спосіб слугує для виділення окремих слів.

2. У р о з р я д к у оформляються окремі слова й короткі фрази. Коли слово пишеться у розрядку, то після кожної букви в слові робиться проміжок в один знак, а між словами й текстом роблять відступ у 2-3 знаки, щоб слова відділялися. Розділові знаки після слів у розрядку ставляться на відстані одного знака, а наступне слово починається через 2-3 знаки.

3. Підкреслення — найзручніший спосіб виділення окремих слів і фраз. Лінію підкреслення починають під першою, а закінчують під останньою буквою слова, яке виділяють, включаючи лапки й дужки, розділовий знак, що стоїть після слова, не підкреслюють. Ціле речення треба підкреслювати суцільною рискою, починаючи від першої букви й закінчуючи останньою буквою речення.

4. Курсивом виділяють слова, речення, частини тексту. Цим способом переважно користуються, коли текст набирають на комп’ютері.
4.7 Висновок

Висновок – є логічним продовженням аналізу теоретичного матеріалу основної частини. Він повинен бути конкретним, стосуватися різних сторін проблеми та перспектив розвитку даного питання.

4.8 Прийоми складання та оформлення бібліографії
Бібліографія — це список літератури з певного питання. У книзі бібліографія слугує для поглиблення і розширення знань читачів з певної галузі науки або техніки, якій присвячено основний зміст книги.

Розрізняють бібліографію:

1. реєстраційну — знайомить читача з назвами усіх книг з конкретного питання;

2. рекомендаційну — містить назви книг, які автор радить прочитати;

3. список використаної літератури — містить перелік книг, на які посилається автор.

При оформленні дипломної роботи варто користуватися списком використаної літератури.
Способи розташування бібліографічних відомостей.
Порядок розміщення назв книг у списках літератури може бути алфавітним, хронологічним, тематичним. Всередині тематичних рубрик слід дотримуватися алфавітного або хронологічного принципу розташування назв.

Список літератури може записуватися двома способами:

1) перший рядок назви книги пишеться від лівого поля без абзацу, а другий і наступні рядки – з абзацу, наприклад:

Бондар Д.Д. Практикум з метало оброблення: Навч. посіб. — Донецьк: Майстер, 1991. — 130 с.;

2) перший рядок назви книги пишеться з абзацу, а другий і наступні рядки — від лівого поля без абзацу, наприклад:

Томан І. Мистецтво говорити: Пер. З чес. — 2-ге вид. — к.: Політвидав України, 1989. — 298 с., іл..

Перевага частіше надається другому способу.

Список літератури, вміщений у кінці книги, пишеться через два інтервали. Бібліографічне посилання, вміщене і кінці сторінки, оформляється як покликання.
При видачі завдання викладач спецтехнології повинен назвати терміни виконання кожного з розділів і роботи в цілому. 

Першим повинен розмішуватися титульний лист. Другим - завдання на дипломну роботу. Третім — аркуш рецензії. Наступними — зміст, основна частина, висновки, список використаної літератури, додатки.

У тексті допускаються лише ті скорочення, які передбачені правилами граматики. Текст пояснювальної записки повинен бути ясним і якомога коротким. Умовні літерні позначення, позначення одиниць виміру, форми таблиць повинні відповідати БНіП. Схеми, ескізи, малюнки виконуються відповідно до ЄСКД. Всі ілюстрації повинні бути пронумеровані та розміщені у послідовності, яка відповідає посиланню на них у тексті.
Список використаної літератури розміщується після висновку. В ньому учень наводить джерела, які використовує під час написання роботи: книги, статті, положення, постанови, опорні конспекти. Першими вказують закони України, накази і постанови Верховної Ради України, потім нормативні документи. Після цього в алфавітній послідовності розміщуються підручники, навчальні посібники, довідники, журнали, методичні розробки, адреси web-сайтів.
4.9 Додатки

Додатки, або наявні графічні зображення, повинні бути наочними. Учень має можливість виконати їх на аркуші паперу формату А1 або А4.

5. Підготовка до захисту дипломної роботи.

Захист дипломної роботи здійснюється згідно графіка роботи Державної атестаційної комісії (ДАК). Після допуску дипломної роботи до захисту учень повинен ретельно підготуватися до виступу перед ДАК.

Підготовка до захисту дипломної роботи містить у собі наступні етапи:

а) написання дипломної роботи;

б) підготовка наочних матеріалів для захисту.

Для доповіді учню відводиться не більше 10-15 хвилин. У доповіді повинні бути висвітлені тільки найбільш важливі положення дипломної роботи. Щодо всіх інших матеріалів, слід обмежитися посиланнями на текст представленої роботи.

Особливу увагу у доповіді слід приділити практичним висновкам і пропозиціям, сформульованим за результатами виконання дипломної роботи. 

Відповідно складається конспект доповіді, який гарантує якість і чіткість викладання матеріалу.

6. Критерії оцінювання знань під час захисту дипломної роботи.

Високий рівень – дипломна робота та її захист спрямовані на вивчення та практичне вирішення завдань, які стоять перед сучасним виробництвом. Робота виконана самостійно, заплановані завдання роботи висвітлені повністю, дано обґрунтовану оцінку процесів і явищ, які вивчаються. Дипломна робота оформлена відповідно до встановлених вимог.

Дипломник під час захисту продемонстрував уміння застосовувати теоретичні знання для практичного вирішення актуальних питань. Відповідь дипломника на запитання повинна показувати глибокі знання і формулюватися правильно (за структурою, логікою, стилем).

Достатній рівень – дипломна робота і її захист відповідають усім ознакам достатнього рівня, але допускаються деякі неточності, які не змінюють суті питання.

Середній рівень – дипломна робота та її захист в основному демонструють знання основного фактичного матеріалу, що становить фактичну базу професії. Однак у відповідях допускаються неточності у визначенні явищ і процесів, а також оперування фактами на рівні запам’ятовування.

Низький рівень – дипломна робота та її захист не відповідають поставленим до них вимогам: дипломник не знає більшої частини фактичного матеріалу, що складає теоретичну базу професії, не вміє встановлювати зв’язки між явищами і процесами, завчив матеріал без його усвідомлення.

Учень, який отримав незадовільну оцінку, має право на повторний захист, але не раніше, ніж через рік. При цьому тема може бути запропонована інша.

7. Перелік документів необхідних для проведення державної кваліфікаційної атестації (ДКА)
1. Протокол педагогічної ради про вихід учнів на випускну переддипломну практику.

2. Протокол методичної комісії про схвалення переліку пробних робіт.

3. Наказ про допуск учнів до державної кваліфікаційної атестації.

4. Наказ на проведення пробних робіт.

5. Наказ про затвердження складу державної кваліфікаційної комісії.

6. Графік проведення державних кваліфікаційних іспитів.

7. Графік проведення пробних робіт (якщо професія інтегрована, то на кожну складову — окремо). Та протокол(и) виконання пробних робіт.

8. Щоденник виробничої практики (детальна програма виробничої практики, виробнича характеристика, наряд на виконання пробної роботи, висновок про присвоєння кваліфікаційного розряду).

9. Наявність дипломних робіт (завдання, рецензія).

10. Зведена відомість підсумкових оцінок (для занесення в додатки).

11.  Робоча відомість ведення кваліфікаційної атестації.

12. Протокол засідання державної кваліфікаційної комісії (з усіма підписами).

13. Перелік контрольних запитань (для членів комісії).

14. Журнал (теоретичного та виробничого навчання).

Розглянуто: 

на засіданні методичної комісії Протокол № 

від „___” ________ 200_ р. 

Затверджено: 

Заст.директора з НВР 

- 
 „___” 
200_ р. 

ЗАВДАННЯ 

на дипломну роботу учня, групи № __ 
_______________________________________________________________________________________________________

Прізвище, ім’я по батькові
За фахом: ____________________________________________________________
Дата видачі завдання: 

____ 200_ р. 

Термін здачі завдань: 1. Креслень, схем 

2. Пояснювальна частина 

3 .Здача всієї роботи 

____ 200_р. 
____ 200_р. 

ТЕМА ЗАВДАННЯ: 

І. Розробити схеми: ______________________________________________
2. Рекомендована література: _______________________________

Керівник роботи: 
_ 

Додаток 1

Додаток 2

	Розглянуто:
	
	Затверджено:

	на засіданні методичної комісії
	
	Заступник директора з НВР

	Протокол № _________
	
	_____________ (ПІБ)

	від „___” __________ 200 _р.
	
	„____” ____________ 200 _ р.


З А В Д А Н Н Я

на дипломну роботу учня групи № ______

____________________________________________________________________

Прізвище, ім’я, по батькові

За фахом: _______________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

Дата видачі завдання:                    „___” _____________ 200 _ р.

Термін здачі завдань: 1. Креслень, схем     ___________ 200 _ р.

                                        2. Пояснювальна 
                                            частина                   ___________ 200 _ р.

                                        3. Здача усієї роботи ___________ 200 _ р.
ТЕМА ЗАВДАННЯ:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дипломна робота виконується у наступному об’ємі:

1. Пояснювальна записка ______________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

2. Графічна частина:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Рекомендована література:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Завдання одержав „__” ___________ 200 _ р.


Підпис учня ___________
Додаток 3

ПРОФЕСІЙНО-ТЕХНІЧНЕ УЧИЛИЩЕ №_______

	Розглянуто:
	
	Затверджено:

	на засіданні методичної комісії
	
	Заступник директора з НВР

	Протокол № _________
	
	_____________ (ПІБ)

	від „___” __________ 200 _р.
	
	„____” ____________ 200 _ р.


З А В Д А Н Н Я

на дипломну роботу 

ТЕМА:                                          „Облік реалізації продукції, матеріалів, робіт і 

                                                       послуг ЗАТ „Вікторія”

ВИПУСКНИЦЯ:                        Потапенко Надія Олексіївна

ГРУПА №                                    2 БУХ

ПРОФЕСІЯ:                               „Бухгалтер сільськогосподарського виробництва”

КЕРІВНИК РОБОТИ:               Терещенко Микола Петрович

ЗМІСТ ТА ОБСЯГ ПИТАНЬ РОБОТИ
РОЗДІЛ І. ЗАГАЛЬНА ЧАСТИНА

(2-3 аркуші):
а) види обліку;

б) бухгалтерський облік, його особливості та задачі;

в) роль робітників обліку у рішенні задач по удосконаленню обліково-економічної роботи.

РОЗДІЛ ІІ. РОЗРАХУНКОВО-ТЕХНОЛОГІЧНА ЧАСТИНА
(14-16 аркушів)

2.1 Бухгалтерський облік

- задачі обліку праці та її оплати;

- склад фонду оплати праці;

[image: image1.png]- IOKYMEHTAIlis 1 opraHizaitist o0iKy Mmpart;

- KOPECTIOH/ICHITIS PAXYHKIB;

- TPYIlyBaHHs Ta Y3aranbHEHHS JaHHX 3 00JiKY 3aTpar Mpalli Ta ii OINlaTH B 0COOMCTHX

paxyHkax (abo BUpOOHUYHX 3BITaX);

- BinoOpaxenHs orepauiit 3 o6niky nmpaui Ta ii onatu B peectpax MO® i JKOD o6mixy;

- yIocKoHaJIeHHA 00Ky Tnpani Ta 11 OIUIaTH.

2.2. Exonomika, oprasizalis Ta IiaHyBaHHS CilIbCBKOTOCHOAAPCHEKOI0 BUPOOHHUIITBA:

- NOKA3HMKH npaili 3a6e3rneueHHst i BAKOPUCTAHHS TPYJOBHX PeCypCiB B FOCIONAPCTBI;

- Ganauc i ¢popmM oprasizauii npatri;

- MOKa3HWKHW Ta GaKTOPH MiABHLICHHS IIPOJAYKTHBHOCTI TIpaIli.

2.3. AHauni3 rociioapchbKoi JisIbHOCTI CiIbCHKOTOCIOAAPCHKUX i IPHEMCTB:

- a”alli3 HasBHOCTI CKJIAZY Ta PyXV TPYJIOBHX PECYPCIB, HiAIPHUEMCTBA, FOCTIONAPCTBA;

- aHaji3 3abesmedeHHA NiAMPHEMCTBA poGOYOIO CHIIONO;

- aHayi3 3a0e3medueHns npawi Ha NiIIPUEMCTBI;

- aHajmi3 BUKOPHUCTaHHS (OHOY OIUIATH Ipami Ta B3A€MO3B’M30K MiX TIPOJYKTHBHICTIO 1
OILIATOIO IpPaLli;

- BUSBJICHHS pE3epBiB TIOKPAILCHHS BHKOPUCTA@HHA TPYJOBHUX peCypeiB 1 3pOCTaHHA
MPOAYKTUBHOCTI 11paLli;

- CKNIACTH aHaliTHuHYy TaOuuwio 3ale3NedeHHs TIOCIOJAPCTBA TPYLOBMMM pecypcaMu i
BUKOPUCTAHHA (DOHJY OIUIATH Ipali MO MATIPUEMCTBY B LIIOMY, @ TaKOXK IO OKPEMHMX
KaTeropiax npautooumXx.

2.4. OCHOBHU CTATUCTUKH:

- IIOKa3HMKH YHCEITBHOCTI, CKIAJTY, PYXY | BHKOPHCTaHHS poOOUOl CHITH;

- PO3paxyHOK i aHalTi3 MOKA3HUKIB MPOAYKTHBHOCTI Ta OIUIATH HIpali.

2.5. ABTOMAaTH30BaHi cucreMun o0pobku ekoHoMiuHOl iHpopmaii (ACOEI):

3ara/lbHa XapaKTepUCTHKa 1 3a1a4i oOpoOku  JaHuX 3 o0IiKy mpalll Ta ii oniaTH;

HiIrOTOBKA BUXIAHOI iHGopMaIil, ckiagaHHsa cxeM 1 popMyBaHHsL MacCHBIB, CKJIAJaHHs CXEM
TEXHOJIOTTYHOro MPOIeCy OJep KaHHA MAMIMHOTPaM, po3poOKa aiIrOpUTMIB 1 GIIOK-CXEM 10
aBTOMaTH30BaHOl 00poOKK 061Ky npaui Ta 11 ofUIaTH.

PO3ALJI II. BE3NEYHI IPUAOMU POBOTHU.
OPT'AHI3AIIIA IMPAIII HA POBOYOMY MICII
(2-3 apkyui)
a). OXOpoHa Mmpalli Ta 6e3MeKa KUTTERIANLHOCT B YKpaiHi;
0). Gesreuni IputoMH npani GyXrajarepis ciTbChKOrOCIOJAPCHKOr0 BUPOOHUIITRA;
B). paniioHaIFHA OpraHizaris po6o4oro micus

CIIHCOK PEKOMEH/IOBAHOI JIITEPATYPH:

1. Ianiit B.®., Cokonos S1.B. Teopis 6yxranrepcskoro obuiky. — M.: DinaHeu i
cTaTUCTHKA, 1984,

2. Iizenconsiy M.3., Bapasa A I1.. ByxraitepcbKuii 001K B CLIbCHKOMY TOCMOAAPCTBI.
— M.:Arponpomsuat, 1987.

3. EKOHOMiKa, oprafizaliis Ta IjlanyBaHHs CUTLCHKOTOCIOAapChKOro BUpOOHMITBA (1111
peaxuicro B.A . JIoOpunina), - M.: Arponpomuar, 1987.

4, dyaina A.B. Ta inwi. AHalni3 rocrnoAapcsKoi TisIBHOCTI CUTECHKOIOCIOAAPCHKUX
nianpureMcTs.-M.:Ko:toc, 1983,

5. Jlyuenko A.I.OCHOBHU CTATHCTHKH CLIRCRKOTO rocrofapcersa. — M: PidaHeu i
cTaTUCTHKa, 19835.





[image: image2.png]6. Bomcos A.SL. Ta inuii. ABroMaTH30BaHa 00poOKa 00:1iKOROT iH(pOpMAaLLi B
CiTBCHKOrOCIIONAPCHKAX [ AIPHEMCTBaAX. - MLATpOIIpOMBH/IAT, 1987.
7. Bacwipuyk M.B. Ta inmi. OcioBu oxopoHu 1pai.-K.: IIpoceita, 1997.
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Додаток 4

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ
ГОЛОВНЕ УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ І НАУКИ 

ПОЛТАВСЬКОЇ ОБЛАСНОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ
ПРОФЕСІЙНО-ТЕХНІЧНЕ УЧИЛИЩЕ №___

ДИПЛОМНА РОБОТА

на тему:____________________________________________

учня групи № ____

_______________________________________________________________________________
(П.І.Б.)

за фахом:   Електрогазозварник;
                   водій автотранспортних засобів 
                   категорії „в-с”

Керівник роботи: ______________________________________
м. Полтава

200 _ р.

Додаток 5
МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ
ГОЛОВНЕ УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ І НАУКИ 

ПОЛТАВСЬКОЇ ОБЛАСНОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ
ПРОФЕСІЙНО-ТЕХНІЧНЕ УЧИЛИЩЕ №___

ДИПЛОМНА РОБОТА

______________________________________________________________________

(тема роботи)
учня групи № ___

за професією „Слюсар-ремонтник”

П.І.Б.

Керівник—

(посада)

П.І.Б.

м. Полтава

200 _ р.

Додаток 6
Р Е Ц Е Н З І Я

на дипломну роботу

учня ___ групи, за спеціальність ____________________

П.І.Б

на тему: ____________________________________________________________

АНАЛІЗ РОБОТИ ЗА КОМПОНЕНТАМИ:

1. Обґрунтування актуальності вибраної теми, відповідності нормативним документам.

2. Якості аналітичного огляду літератури.

3. Самостійність, повнота і глибина розкриття теми.

4. Теоретичний і науково-методичний рівень роботи.

5. Підтвердження теоретичних положень конкретними прикладами.

6. Структура (план) роботи, розкриття основних положень.

7. Достатність використання літератури.

8. Культура оформлення роботи (стиль, грамотність і т.д.), бібліографічна культура (грамотність опису джерел, наявність і правильність посилання на них).

9. Недоліки роботи (за вказаними пунктами).

Робота допускається до захисту з оцінкою _______________

Керівник дипломної роботи ____________________________
Додаток 7

Р Е Ц Е Н З І Я 

на дипломну роботу

Випускника (ці) ________________________________________________________

Робота допущена до захисту з оцінкою (оцінюється  за 12-бальною системою оцінювання навчальних досягнень учнів)

Викладач (рецензент)         ______________________  (П.І.Б.)

„___” ____________ 200 _ р.

Примітки: 1. Для інтегрованих професій в рецензії вказуються відомості за кожною спеціальністю.

2. При оцінюванні дипломної роботи враховується результат відповіді на кожний розділ завдання, а також уміння та навички учнів правильно використовувати прийоми роботи, застосовувати передові методи праці, налагоджувати, обслуговувати і регулювати машини та обладнання, використовувати інструменти, дотримуватися правил безпеки праці, правильно планувати свою роботу і організовувати робоче місце, запобігати нераціональним витратам матеріалів та енергоресурсів тощо.

3. Дипломна робота вважається зарахованою за умови, що завдання виконано у відповідності з технічними та технологічними вимогами.
Додаток 8

Орієнтовний перелік інтегрованих професій з яких оформляються кілька дипломних робіт

	№ з/п
	Назва професії
	Дипломна робота
	Примітка

	1. 
	Оператор комп’ютерної верстки

Оператор комп’ютерного набору
	Одна дипломна робота з двох розділів (матеріал розподілений у пропорції 60% на базову професію, 40% на суміщену).
	

	2. 
	Контролер-касир

Оператор комп’ютерного набору
	Дві окремих роботи
	

	3. 
	Пекар

Кондитер
	Одна дипломна робота з двох розділів
	

	4. 
	Електрозварник на автоматичних та напівавтоматичних машинах

Електрогазозварник
	Одна дипломна робота з двох розділів
	

	5. 
	Робітник з комплексного обслуговування та ремонту будівель
	Одна дипломна робота з декількох розділів
	

	6. 
	Секретар керівника

Оператор комп’ютерного набору

Оператор комп’ютерної верстки
	Одна дипломна робота з трьох розділів
	

	7. 
	Кухар

Кондитер
	Одна дипломна робота з двох розділів
	

	8. 
	Маляр

Штукатур

Лицювальник-плиточник
	Одна дипломна робота з трьох розділів
	

	9. 
	Помічник машиніста електровоза

Помічник машиніста тепловоза
	Одна дипломна робота з двох розділів
	

	10. 
	Провідник пасажирського вагона

Касир багажний

Касир квитковий
	Дві окремих роботи
	

	11. 
	Слюсар з ремонту автомобілів

Електрогазозварник
	Дві окремих роботи
	

	12. 
	Перукар

Манікюрниця
	Дві окремих роботи
	

	13. 
	Слюсар-ремонтник

Електрогазозварник
	Дві окремих роботи
	

	14. 
	Розкрійник

Кравець
	Дві окремих роботи
	

	15. 
	Слюсар-ремонтник

Слюсар з ремонту автомобілів
	Одна дипломна робота з двох розділів
	

	16. 
	Верстатник широкого профілю

Оператор верстатів з програмним керуванням
	Дві окремих роботи
	

	17. 
	Контролер верстатних та слюсарних робіт

Контролер зварювальних робіт
	Дві окремих роботи
	

	18. 
	Обліковець з реєстрації бухгалтерських даних

Оператор комп’ютерного набору
	Одна дипломна робота з двох розділів
	

	19. 
	Паркетник

Столяр будівельний
	Одна дипломна робота з двох розділів
	

	20. 
	Токар

Оператор верстатів з програмним керуванням
	Дві окремих роботи
	

	21. 
	Педикюрниця

Манікюрниця

Косметик
	Дві окремих роботи
	

	22. 
	Фрезерувальник

Оператор верстатів з програмним керуванням
	Дві окремих роботи
	

	23. 
	Косметик

Оператор комп’ютерного набору
	Дві окремих роботи
	

	24. 
	Радіо механік з обслуговування та ремонту радіотелевізійної апаратури

Електромеханік з ремонту та обслуговування лічильно-обчислювальної техніки
	Дві окремих роботи
	

	25. 
	Монтажник з монтажу сталевих та залізобетонних конструкцій

Електрозварник ручного зварювання

Муляр
	Три окремих роботи
	

	26. 
	Монтажник гіпсокартонних конструкцій

Столяр будівельний
	Дві окремих роботи
	

	27. 
	Продавець продовольчих товарів

Продавець непродовольчих товарів
	Одна дипломна робота з двох розділів
	

	28. 
	Слюсар з ремонту автомобілів

Рихтувальник кузовів
	Одна дипломна робота з двох розділів
	

	29. 
	Стропальник

Газорізальник

Електрогазозварник
	Дві окремих роботи
	

	30. 
	Кухар

Офіціант
	Дві окремих роботи
	

	31. 
	Помічник машиніста тепловоза

Слюсар з ремонту рухомого складу
	Дві окремих роботи
	

	32. 
	Водій автотранспортних засобів *

Слюсар з ремонту автомобілів
	Дипломна робота пишеться лише з професії „Слюсар з ремонту автомобілів”.

	33. 
	Машиніст екскаватора

Слюсар-ремонтник
	Дві окремих роботи
	

	34. 
	Штукатур

Реставратор декоративних штукатурок і ліпних виробів
	Одна дипломна робота з двох розділів
	

	35. 
	Приладист

Слюсар з контрольно-вимірювальних приладів та автоматики
	Одна дипломна робота з двох розділів
	

	36. 
	Оператор технологічних установок

Приладист
	Дві окремих роботи
	

	37. 
	Шоколадник 

Цукерник
	Одна дипломна робота з двох розділів
	

	38. 
	Продавець продовольчих товарів

Покоївка
	Дві окремих роботи
	

	39. 
	Слюсар з механоскладальних робіт

Слюсар з ремонту автомобілів
	Дві окремих роботи
	

	40. 
	Слюсар з ремонту автомобілів

Слюсар-інструментальник
	Дві окремих роботи
	

	41. 
	Електрогазозварник

Монтажник санітарно-технічного устаткування
	Дві окремих роботи
	

	42. 
	Машиніст екскаватора одноковшового

Тракторист-машиніст с/г виробництва

Водій автотранспортних засобів *
	Одна дипломна робота, в якій базовою професією вважається „Машиніст екскаватора одноковшового”, а „Тракторист...” включається як складова частина окремим розділом.

	43. 
	Машиніст крана автомобільного

Водій автотранспортних засобів *

Слюсар з ремонту автомобілів
	Дві окремих дипломних роботи.

	44. 
	Прядильник

Кравець
	Дві окремих роботи
	

	45. 
	Модистка головних уборів

Закрійник
	Дві окремих роботи
	

	46. 
	Лісник

Єгер
	Одна дипломна робота з двох розділів
	

	47. 
	Машиніст тістообробних машин

Формувальник тіста

Тістороб

Пекар
	Дві окремих роботи
	

	48. 
	Килимарниця

Живописець
	Дві окремих роботи
	

	49. 
	Вишивальниця

Кравець
	Дві окремих роботи
	

	50. 
	Вишивальниця 

Розкрійник
	Дві окремих роботи
	

	51. 
	Перукар

Візажист
	Дві окремих роботи
	

	52. 
	Перукар

Адміністратор
	Дві окремих роботи
	

	53. 
	Адміністратор

Секретар
	Дві окремих роботи
	

	54. 
	Обліковець міри та виробів

Лаборант хіміко-бактеріологічного аналізу
	Дві окремих роботи
	

	55. 
	Апаратник дифузії

Столяр
	Дві окремих роботи
	

	56. 
	Оператор лінії у виробництві харчової продукції

Овочівник

Продавець продовольчих товарів
	Три окремих роботи
	

	57. 
	Коваль ручного кування

Електрогазозварник
	Дві окремих роботи
	

	58. 
	Тракторист-машиніст с/г виробництва

Слюсар з ремонту сільськогосподарських машин та устаткування

Водій автотранспортних засобів *
	Одна дипломна робота, в якій базовою професією вважається, „Тракторист...”, „Слюсар з ремонту с/г  машин та устаткування” включається як складова частина окремим розділом.

	59. 
	Конторський службовець (бухгалтерія)

Оператор комп’ютерного набору
	Дві окремих роботи
	

	60. 
	Бармен

Кухар
	Дві окремих роботи
	

	61. 
	Обліковець з реєстрації бухгалтерських даних

Оператор комп’ютерного набору
	Дві окремих роботи
	

	62. 
	Обліковець міри та виробів

Лаборант хіміко-бактеріологічного аналізу

Пекар
	Три окремих роботи
	


Примітка: * З професії „Водій автотранспортних звсобів2 дипломна робота не пишеться.
       ** Для професій, що не ввійшли до зазначеного переліку при виборі кількості дипломних робіт, необхідно керуватися кваліфікаційними характеристиками.
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